[image: image1.jpg]




У К Р А Ї Н А

Л У Г А Н С Ь К А    О Б Л А С Т Ь
П О П А С Н Я Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

Ш О С Т О Г О   С К Л И К А Н Н Я

                                        РОЗПОРЯДЖЕННЯ
міського голови
м. Попасна                                                  № 221                                        29.07. 2011р.
Про забезпечення доступу до 

публічної інформації

          З метою реалізації прав громадян і юридичних осіб на доступ до публічної інформації, забезпечення виконання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації», керуючись п.20 ч.3 ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Визначити спеціальне місце для роботи запитувачів з документами чи їх копіями, робити виписки з них - 2 поверх адмінбудівлі міської ради кабінет № 21 (загальний відділ) та зобов'язати загальний відділ виконкому міської ради надавати право запитувачам  фотографувати, копіювати, сканувати документи, записувати на будь-які носії інформації тощо
2. Розмістити на 2 поверсі адмінбудівлі міської ради біля кабінету № 21 інформаційний стенд «Про доступ до публічної інформації». 
3. Визначити Макогон Ганну Олександрівну, секретаря керівника, відповідальною за ведення облікового журналу запитів на інформацію та формування звітів про задоволення запитів на інформацію.

4. Керівникам структурних підрозділів виконкому міської ради:

     4.1.Розробити відповідні зміни до положень структурних підрозділів виконавчого апарату та посадових інструкцій працівників, якими передбачити повноваження стосовно забезпечення доступу до публічної інформації, розгляд, опрацювання, облік, систематизацію, аналізування та надання відповідей на запити на інформацію, консультацій під час оформлення запитів тощо, та внести їх на затвердження  сесії міської ради.
      4.2.Забезпечити систематичне ведення обліку документів, що знаходяться у володінні відповідного структурного підрозділу виконавчого  комітету міської ради, які містять публічну інформацію. 
      4.3.Надати до загального відділу виконавчого комітету міської ради перелік документів, що знаходяться у володінні відповідних структурних підрозділів, які містять публічну інформацію. 

5. Затвердити перелік осіб у структурних підрозділах виконавчого комітету міської ради, відповідальних за надання інформації та документів, необхідних для задоволення запиту на інформацію, інформації та документів про діяльність міської ради та її виконкому з метою її оприлюднення (Додаток 1).

6. Керівникам структурних підрозділів виконкому міської ради у разі відсутності осіб, визначених у додатку 1 до цього розпорядження, забезпечити покладання обов’язків щодо оперативного надання інформації та документів, необхідних для задоволення запиту на інформацію та документів про діяльність  міської ради та її виконкому на іншу особу відповідного структурного підрозділу виконкому міської ради.

7. Начальнику фінансово-господарського відділу – головному бухгалтеру виконкому міської ради:

- внести у тижневий строк після затвердження Кабінетом Міністрів України граничних норм витрат на копіювання та друк документів пропозиції щодо визначення розміру фактичних витрат на виготовлення виконкомом міської ради копій документів обсягом більш як 10 сторінок, що надаються при задоволенні запиту на інформацію, та порядку їх зарахування.

- внести пропозиції щодо забезпечення фінансування витрат, пов'язаних із виконанням Закону України «Про доступ до публічної інформації».

8. Контроль за виконанням цього розпорядження  покласти на заступника міського голови Єщенка Г.Г. та секретаря ради Лисиченко Т.Є..

                    Міський голова                                                           Ю.І.Онищенко

Кулік Л.А.

2-08-71
Додаток  1

до розпорядження міського голови

від 29.07.2011р. №221
Перелік осіб 
у структурних підрозділах виконавчого комітету міської ради, відповідальних за надання інформації та документів
1. Гончаренко К.В. – начальник фінансово-господарського відділу – головний бухгалтер виконкому міської ради.

2. Шмельова Н.О. – начальник відділу житлово-комунального господарства, архітектури, містобудування та землеустрою виконкому міської ради.

3. Кулік Л.А. – начальник загального відділу виконкому міської ради.

4. Висоцька Н.О. – начальник організаційного відділу виконкому міської ради.

5. Голубцова Т.В. – старший інспектор військово-облікового столу виконкому міської ради.

Заступник міського голови                                                          Г.Г.Єщенко

